REGULAMIN ORGANIZACJI NAUCZANIA W TRYBIE ZDALNYM |
W TRYBIE HYBRYDOWYM W ZESPOLE SZKOL PRZYRODNICZO -
TECHNICZNYCH CKU W BOJANOWIE

Podstawy prawne:

e ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze.
zm.),

e ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz.1239 ze zm.),

e rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6
poz. 69 ze zm.),

e rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,

e wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkot 1 placowek oswiatowych po 1 wrzesnia 2020,

e zalecenia dla dyrektoréw publicznych i1 niepublicznych szkét i placoéwek w strefie
czerwonej/zottej.

Procedura realizacji nauczania zdalnego i w ukladzie hybrydowym

Procedura ma na celu:
zapewnienie realizacji podstawy programowej w formule zdalnej i hybrydowej dla
ucznidéw fizycznie uczestniczacych w zajeciach oraz dla ucznidow realizujacych zajecia
w formule ksztalcenia na odlegltos¢.

Do przestrzegania procedury zobowiazani sa:
WSzyscy pracownicy szkoty, dyrektor, uczniowie oraz stuchacze.

Przed uruchomieniem realizacji zadan dydaktycznych dyrektor wspolnie
Z nauczycielami:

e ustalili czy uczniowie/stuchacze i1 nauczyciele majg dostgp do infrastruktury
informatycznej, oprogramowania 1 Internetu umozliwiajace interakcj¢ miedzy
uczniami, a nauczycielami prowadzacymi zajecia,

e ustalili wraz z nauczycielami wspolne i jednolite technologie informacyjno —
komunikacyjne wykorzystywane przez nauczycieli do realizacji zajec,

e okreslili zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach w odniesieniu do ustalonych
technologii informacyjno-komunikacyjnych, o ktorych mowa powyzej,

e ustalili, we wspolpracy z nauczycielami, Zrddta i materiaty niezbgdne do realizacji
zajec, z ktorych uczniowie moga korzystac,

e jezeli uczen lub nauczyciel nie posiada wtasciwego sprzgtu lub dostepu do Internetu
niezwlocznie zglasza to dyrektorowi, a ten w miar¢ mozliwosci wypozycza niezbgdny
sprzet lub, gdy jest to niemozliwe zglasza si¢ do organu prowadzacego
0 zagospodarowanie niezbednego wyposazenia,

e jezeli na posiadanym sprzecie brak jest odpowiedniego oprogramowania do udziatlu w
zajeciach, a opiekunowie oraz uczen maja problemy z jego wilasciwg instalacjg lub




konfiguracja zglaszaja ten fakt niezwtocznie dyrektorowi. Dyrektor wyznacza
pracownika, ktéory wspomaga opiekunow ucznia w instalacji 1 konfiguracji
oprogramowania, a jezeli to nie przynosi rezultatu wykonuje instalacj¢ lub
konfiguracje za nich (za zgoda opiekunow),

jezeli problemu opisanego powyzej nie da si¢ rozwigza¢ w wyzej opisany sposob
w szkole, dyrektor zgtasza problem organowi prowadzgcemu, aby uzyska¢ wsparcie
informatykow z organu.

Podzial uczniow na grupy w przypadku zaje¢ hybrydowych

Uczniowie zostajg podzieleni ze wzgledu na oddziaty:

e jeden tydzien uczniowie klas I — Il uczestnicza w ksztalceniu stacjonarnym
a uczniowie klas Il — IV w ksztatceniu na odleglos¢,
e w kolejnym tygodniu uczniowie klas | — II uczestniczg w ksztalceniu na

odlegtos¢ a uczniowie klas I1I — IV w ksztatceniu stacjonarnym,
e stuchacze szkot dla dorostych uczestnicza w ksztatceniu na odlegtosé.

Rola uczniow i rodzicow (opiekunow prawnvch):

Uczen i jego rodzice (opiekunowie prawni) odpowiadajg za wlasciwe 1 rzetelne
wywigzywanie si¢ z obowigzku uczestnictwa w ksztalceniu na odleglos¢,
motywowanie dziecka do systematycznej, rownomiernej pracy nad przyswajaniem
materiatu i wykonywaniem zadan. Ksztalcenie zdalne i hybrydowe nakierowane jest
takze na ksztaltowanie odpowiedzialnosci, rzetelnosci i systematycznosci.

Rola wychowawcy/opiekuna i nauczyciela przedmiotowego w organizacji ksztalcenia na

odleglosé dla klasy

1.

Wychowaweca/opiekun pozostaje w kontakcie z uczniami/stuchaczami i rodzicami
(w przypadku ucznidow) oraz na biezgco monitoruje realizacj¢ obowiagzku szkolnego
przez ucznidow/stuchaczy, sprawdzajac ich obecnos¢ na zajeciach online. W przypadku
nieobecnosci ustala powdd tego zdarzenia.

Wychowawca, we wspotpracy z innymi nauczycielami, ustala poziom zaangazowania
uczniéw, ich aktywno$¢ w trakcie zaj¢¢ oraz pomaga w rozwigzywaniu biezacych
problemow.

Realizacja przez wychowawce, przy wsparciu specjalistow, programu wychowawczo-
profilaktycznego — dostosowanie tematyki zaje¢ z wychowawcg do pojawiajacych si¢
problemoéw zwigzanych ze zdalnym nauczaniem i pandemia.

Zapewnienie mozliwosci konsultacji online dla rodzicow uczniow (zgodnie
z potrzebami).

Kazdy nauczyciel powinien okresli¢ przejrzysty sposob odpowiedzi na pytania
zadawane przez uczniéw/sluchaczy 1 rodzicow (w przypadku uczniow) za
posrednictwem komunikatora stosowanego przez szkote.

Nauczyciele wspotpracuja w zespolach przedmiotowych w razie potrzeby zglaszaja
dyrektorowi szkoty konieczno$¢ modyfikacji szkolnego zestawu programéw
nauczania.

W zakresie metodyki nauczania z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na
odleglo$¢ nauczyciele sa ze soba w stalym kontakcie online, dziela si¢
doswiadczeniami, spostrzezeniami, wspOlpracuja przy tworzeniu materialow
edukacyjnych do pracy zdalnej, dziela si¢ nimi, wspdlnie pracuja nad zadaniami
domowymi dla uczniow.



8. Nauczyciel tak aranzuje zajecia, by uczniowie/stuchacze korzystali wzajemne ze
swojej wiedzy i umiejetnoSci — praca w parach i grupach, dyskusje, wymiana
pogladow.

9. Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omowi¢ 1 prze¢wiczy¢ z uczniami nowe
tresci 1 umiejetnosci. Uczen/stuchacz ma prawo Kkorzystaé¢ z konsultacji, porad
i wskazowek nauczyciela w zwigzku z wykonywanymi zadaniami.

10. Nauczyciel dostosowuje narzgdzia, metody i formy pracy, ktére zamierza stosowac
W zdalnym nauczaniu, do mozliwosci psychofizycznych ucznidw. Przydatny jest
kontakt z nauczycielem informatyki, ktéry moglby wskazaé, jakie
umiejetnosci/narzgdzia uczniowie powinni juz mie¢ opanowane.

11. W miare potrzeb i mozliwo$ci nauczyciele opracowuja wlasne materiaty dostosowane
do potrzeb ucznidow/stuchaczy, ktore wynikajg z okreslonej sytuaciji:

e nagrywaja filmiki i swoje wypowiedzi wspierajace uczniow,

e udostepniajg linki do wartosciowych filméw lub tutorialu z Internetu,

e tworzg krzyzoéwki, quizy online odnoszace si¢ do przezywanych emocji,

e organizuja zajecia grupowe 1 warsztaty z wykorzystaniem programu do
telekonferencji (meet) lub wideokonferencji (webinar).

Ustalenie programu nauczania

1. Dyrektor wraz z nauczycielami ustala potrzebe modyfikacji szkolnego zestawu
programow nauczania oraz, w razie potrzeby, modyfikuje ten zestaw.

2. Dyrektor w porozumieniu z rada pedagogiczng i rada rodzicow, ustala potrzebe
modyfikacji w trakcie roku szkolnego realizowanego programu wychowawczo —
profilaktycznego oraz, w razie potrzeby, modyfikuje ten program.

3. Dyrektor we wspotpracy z nauczycielami, ustala tygodniowy zakres tre$ci nauczania
z zaje¢ wynikajacych z ramowych plandow nauczania dla poszczegolnych typow szkot
do zrealizowania w poszczegdlnych oddzialach klas (semestrow) oraz tygodniowy
zakres tresci nauczania z zaje¢ realizowanych w formach pozaszkolnych,
uwzgledniajac w szczegdlnosci:

e roéwnomierne obcigzenie ucznidw w poszczegdlnych dniach tygodnia,

e zrdznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

e mozliwosci psychofizyczne ucznidow podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia,

e laczenie przemienne ksztalcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich
uzycia,

e ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec,

e konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa wynikajacego ze specyfiki
realizowanych zajgc.

Warunki i sposoby oceniania wewnatrzszkolnego w systemie zdalnym i hybrydowym

Postanowienia ogdlne
1. Celem oceniania podczas ksztatcenia na odleglos¢ jest rowniez:
e mobilizowanie uczniow/stuchaczy do systematycznej pracy,
e docenianie staranno$ci w wykonywaniu zadan i pokonywaniu napotykanych
trudnosci,
e podawanie kryteriow sukcesu do kazdego zadania do wykonania,
e umozliwienie poprawienia kazdej otrzymanej oceny,




2.

e uwzglednianie mozliwosci psychofizycznych i organizacyjno—technicznych
uczniow/stuchaczy.
Zdalne nauczanie nie moze polegaé wylacznie na wskazywaniu i/lub przesytaniu
zakresu materialu do samodzielnego opracowania przez ucznia/stuchacza.

Zasady oceniania, sposoOb monitorowania postepow., weryfikacji wiedzy i umiejetnosci

ucznia

1.
2.

10.

11.

12.

Nauczyciele majg obowigzek monitorowac postepy uczniow w nauce na odleglos¢.
Sposoby monitorowania postepdéw uczniow oraz weryfikacji wiedzy 1 umiejetnosci
w okresie nauki zdalnej sg ujete w sposobach sprawdzania wiedzy z poszczegdlnych
przedmiotow.

Nauczyciel okresla sposob sprawdzania wiedzy i umiej¢tnosci oraz decyduje, ktére
zadanie bedzie podlegato ocenie.

Monitorowanie i weryfikowanie wiedzy moze by¢ dokonywane za pomocg testow,
quizow, polecen, prac umieszczonych na obowigzujacej w szkole platformie
edukacyjnej lub w postaci samodzielnej, udokumentowanej w sposob okreslony przez
nauczyciela pracy w domu, ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwos$ci
psychofizycznych uczniéw, poziomu kompetencji informatycznych oraz dostgpnosci
posiadanego sprzetu stuzacego komunikowaniu.

Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniéw wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektéw umieszczonych w Internecie, np. na platformie edukacyjnej, lub poprosic¢
0 samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej np. w postaci zdj¢cia.
Nauczyciel archiwizuje prace domowe poszczeg6élnych uczniéw na dany tydzien (lub
miesigc) i przechowuje je do wgladu. Prace pisemne, karty pracy oraz zdjecia
wykonanych prac sa przechowywane przez nauczyciela w specjalnie utworzonym do
tego celu folderze.

Wszystkie prace, ktore nauczyciel zlecil uczniom jako obowiazkowe, podlegaja
ocenie.

Uczen ma mozliwo$¢ poprawienia ocen otrzymanych za zadania wykonywane
w czasie zdalnego nauczania w sposob 1 w terminie ustalonym przez nauczyciela.
Zasady poprawy oceny, tym oceny z testu sprawdzajacego, musza by¢ zgodne
z zapisami w Statucie Szkoly.

Nauczyciel moze przygotowa¢ na ustalonych no$nikach przekazu test sprawdzajacy,
za ktory uczen otrzyma oceng.

Informacja na temat przeprowadzania testow sprawdzajacych wiedze¢ powinna by¢
umieszczana odpowiednio wczesniej. Nalezy okresli¢ date 1 godzing rozpoczecia testu
oraz przewidywany czas na jego wykonanie.

Uczen, ktory nie wezmie udziatu w tescie sprawdzajacym wiedze (np. praca klasowa,
kartkowka, sprawdzian, test), jest zobowigzany do napisania testu w terminie
dodatkowym, ustalonym przez nauczyciela.

Oceny uzyskane podczas nauczania zdalnego sg dostepne w e-dzienniku.

Szczegolowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odleglosé

1.

Podczas oceniania pracy zdalnej ucznidow nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwiazywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;.



Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na uwarunkowania psychofizyczne, nauczyciel powinien
umozliwié¢ uczniowi wykonanie tych zadan w alternatywny sposéb.
Na oceng osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego
kompetencji informatycznych. Nauczyciel (w kontakcie z nauczycielem informatyki)
uwzglednia zréznicowany poziom umiej¢tnosci obstugi narzedzi informatycznych
I dostosowuje poziom trudnosci wybranego zadania oraz czas jego wykonania do
mozliwosci psychofizycznych ucznia.
Nalezy ogranicza¢ liczbe prac wymagajacych korzystania przez ucznia z drukarki,
chyba ze wszyscy uczniowie majg mozliwos¢ drukowania materiatow udostepnionych
przez nauczyciela.
Jezeli uczen nie przesle wykonanej pracy w ustalonym przez nauczyciela terminie,
otrzymuje oceng¢ niedostateczng.
Nauczyciele w pracy zdalnej moga przeprowadzac¢ prace klasowe, kartkowki, testy,
sprawdziany, ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania
pracy przez ucznia. W tym celu moga wykorzystywa¢ wideokonferencje.
Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowigzek udzielania dokladnych wskazowek
technicznych, w jaki sposéb zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych
powinno zosta¢ wykonane.
Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i1 ostateczny termin wykonania
zadania, okreslajac jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie
zostato wykonane w sposob prawidtowy lub zawiera btedy.
W czasie pracy zdalnej nauczyciele ustalaja oceny biezace za wykonywane zadania,
W szczegblnosci za:

e prace domowa (prace pisemne, karty pracy, nagranie itp.),
wypracowanie,
prace klasowe, sprawdziany, testy, kartkowki,
udziat w dyskusjach on-line, wypowiedz na forum,
inne prace, np.: referaty, prezentacje, projekty itp.,
rozwigzywanie testow, quizow, rebusow itp.,
wszelkie formy aktywnos$ci wskazane przez nauczyciela,
e odpowiedz ustng i inne.

10. Progi procentowe i §rednia wazone sg takie same jak w nauczaniu stacjonarnym.

Zasady oceniania, sposéb monitorowania postepow, weryvfikacji wiedzy i umiejetnosci

sluchacza

1. Nauczyciele maja obowigzek monitorowac postepy stluchaczy w nauce na odleglos¢.

2. Sposoby monitorowania postgpow shuchaczy oraz weryfikacji wiedzy i umieje¢tnosci
w okresie nauki zdalnej sg ujete w sposobach sprawdzania wiedzy z poszczegélnych
przedmiotow.

3. Nauczyciel moze wymagac od stuchaczy wykonania okreslonych polecen, zadan, prac
lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej np.
W postaci zdjgcia.

4. Wszystkie prace, ktore nauczyciel zlecit stuchaczom jako obowigzkowe.

5. Nauczyciel moze przygotowa¢ na ustalonych nosnikach przekazu testy, quizy, tematy
prac kontrolnych 1 pisemnych prac egzaminacyjnych, za ktore stuchacz otrzyma
oceng.

6. Oceny uzyskane podczas nauczania zdalnego sg dostgpne w e-dzienniku.



7.

8.

9.

Jezeli stuchacz nie przesle wykonanej pracy w ustalonym przez nauczyciela terminie,
otrzymuje ocen¢ niedostateczng. Poprawie nie podlegaja oceny z egzamindéw
pisemnych i ustnych.

Nauczyciele w pracy zdalnej mogg przeprowadzaé egzaminy pisemne i ustne, w tym
celu moga wykorzystywa¢ wideokonferencje.

Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania.

10. W czasie pracy zdalnej nauczyciele ustalaja oceny biezace za wykonywanie pracy

kontrolne;j.

11. Progi procentowe sg takie same jak w nauczaniu stacjonarnym.

Zasady klasvfikacji uczniow

1.

2.

Klasyfikowanie i promowanie uczniow oraz stuchaczy odbywa si¢ na zasadach
opisanych w Statucie Szkoty.
Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotow sa zobowigzani na dwa tygodnie przed
rocznym klasyfikacyjnym zebraniem plenarnym Rady Pedagogicznej poinformowaé
ucznia 1 jego rodzicéw (prawnych opiekunow) o przewidywanych ocenach lub
nieklasyfikowaniu z zaje¢ edukacyjnych. Z kolei wychowawcy klasy powinni
poinformowa¢ o przewidywanej ocenie zachowania poprzez wpis do dziennika
elektronicznego w kolumnie ocena przewidywana.
O =zagrozeniu oceng niedostateczng oraz nieodpowiednia oceng zachowania
wychowawca klasy informuje rodzicow (prawnych opiekundéw) przez e-dziennik.
Przy ustalaniu oceny rocznej z przedmiotu uwzglednia sig:
e oceny biezace uzyskane w czasie edukacji stacjonarnej,
e oceny biezace uzyskane przy zdalnym nauczaniu.
Przy ustalaniu oceny rocznej zachowania uwzglednia sig:
e systematyczno$¢ 1 sumienno$¢ wywigzywania si¢ z obowiazku szkolnego
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania placowek oswiatowych,
e samodzielnos¢ w wykonywaniu zadan zleconych przez nauczyciela,
W szczegblnosci nie jest dopuszczalne kopiowanie prac lub ich niesamodzielne
wykonanie przez ucznia,
e aktywno$¢ na zajeciach realizowanych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢.
Ocene¢ zachowania ustala wychowawca klasy, uwzgledniajagc opini¢ pozostalych
nauczycieli, kolegdéw z klasy oraz samooceny ucznia.
Jezeli rodzic lub pelnoletni uczen wuznaja, ze ocena klasyfikacyjna z zajec
edukacyjnych lub ocena klasyfikacyjna zachowania zostata ustalona niezgodnie
Z prawem 1 procedurg, ma prawo w ciggu dwoch dni od klasyfikacji zgtosi¢ swoje
zastrzezenia do dyrektora szkoty w formie elektronicznej przez e-dziennik.
Pozostale zasady oceniania, klasyfikowania i promowania reguluja dotychczasowe
zapisy Statutu Szkoty.

Uzyskiwanie oceny wyzszej niz przewidvwana

1.

Pelnoletni uczen lub rodzic (opiekun prawny) ucznia niepetnoletniego ubiegajacego
si¢ 0 podwyzszenie oceny sktada podanie przez e-dziennik do wychowawcy klasy nie
pozniej niz pig¢ dni przed klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady Pedagogiczne;.



2.

Uczen ma prawo do podwyzszenia przewidywanej rocznej oceny klasyfikacyjnej
Z zaj¢¢ edukacyjnych oraz zachowania zgodnie z zapisami Statutu Szkoty.

Egzamin klasyfikacyjny/poprawkowy

1.

2.

10.
11.

12.
13.

14.

Egzaminy klasyfikacyjne/poprawkowe przeprowadza si¢ w sytuacjach okreslonych
W dotychczas obowigzujacych aktach prawnych.

W przypadku nieobecnosci nieusprawiedliwionej egzamin klasyfikacyjny
przeprowadza si¢ na wniosek rodzica/petnoletniego ucznia. Wniosek powinien by¢
przestany przez e-dziennik.

Dyrektor szkoty w korespondencji elektronicznej uzgadnia dat¢ i godzing egzaminu
klasyfikacyjnego/poprawkowego i potwierdza fakt przyjecia terminu do wiadomosci
rodzicow ucznia/ pelnoletniego ucznia.

Nauczyciel przygotowuje informacj¢ na temat zakresu podstawy programowej, jakiej
dotyczy egzamin, a nastgpnie przesyla ja przez e-dziennik rodzicom/petnoletniemu
uczniowi.

Egzamin jest przeprowadzany za pomoca narzgdzi do edukacji zdalnej, ktore
pozwalaja na potwierdzenie samodzielnosci pracy ucznia. Powinien on odbywacé si¢
metodg pracy synchroniczne;j.

Narzedzia oraz tryb ich wykorzystania przez ucznia w czasie egzaminu muszg zosta¢
uzgodnione z rodzicami i uczniem na minimum 7 dni przed egzaminem.

Zadania rozwigzywane elektronicznie nalezy wydrukowa¢. Stanowig one zalacznik do
arkusza ocen ucznia, jak rowniez podlegaja archiwizacji elektroniczne;.

W sytuacjach szczegdlnych, gdy uczniowie nie posiadaja narzedzi informatycznych
i dostgpu do sieci egzamin moze odby¢ si¢ takze na terenie szkoly po wczesniejszym
ustaleniu wszelkich §rodkow bezpieczenstwa i z zachowaniem zasad BHP.

W przypadku braku mozliwosci przystapienia przez ucznia do egzaminu ze wzgledu
na stan zdrowia rodzic informuje o tym dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty uzgadnia dodatkowy termin egzaminu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Egzamin przeprowadza komisja powotana przez dyrektora szkoty.

Z egzaminu sporzadza si¢ protokot.

Do protokotu dotgcza si¢ odpowiednio pisemne prace ucznia, zwigzlg informacje
0 ustnych odpowiedziach ucznia 1 zwigzla informacje¢ o wykonaniu przez ucznia
zadania praktycznego. Protokot stanowi zatacznik do arkusza ocen ucznia.

Informacj¢ o ustalonej ocenie przewodniczacy komisji przekazuje niezwlocznie
uczniowi i rodzicom przez e-dziennik.

Egzamin pisemny i ustny oraz poprawkowy w szkolach dla doroslvch

1.

2.

3.

Egzaminy pisemne 1 ustne oraz poprawkowe przeprowadza si¢ w sytuacjach
okreslonych w Statucie Szkoty.

Dyrektor szkoly w korespondencji elektronicznej podaje date i godzing egzaminu
pisemnego i ustnego oraz poprawkowego.

Nauczyciel przygotowuje informacj¢ na temat zakresu podstawy programowej, jakiej
dotyczy egzamin, a nastepnie przesyla ja stuchaczowi przez e-dziennik.

Egzaminy sa przeprowadzane za pomocg narzedzi do edukacji zdalnej, ktore
pozwalaja na potwierdzenie samodzielno$ci pracy stuchacza. Powinny odbywacé si¢
metodg pracy synchronicznej.

Zadania rozwigzywane elektronicznie podlegaja archiwizacji elektronicznej.
W przypadku egzaminu poprawkowego nalezy je wydrukowaé, poniewaz stanowig
zalacznik do arkusza ocen stuchacza.



6.

11.

W sytuacjach szczegdlnych, gdy stuchacze nie posiadajg narzedzi informatycznych
i dostepu do sieci egzamin moze odby¢ si¢ takze na terenie szkoty po wczeéniejszym
ustaleniu wszelkich §rodkow bezpieczenstwa i z zachowaniem zasad BHP.

W przypadku braku mozliwosci przystgpienia przez stuchacza do egzaminu ze
wzgledu na stan zdrowia nalezy bezzwlocznie poinformowac dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoty uzgadnia dodatkowy termin egzaminu poprawkowego zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami.

7 egzaminu pisemnego, ustnego i poprawkowego sporzadza si¢ protokot.

. Do protokotu egzaminu poprawkowego dotacza si¢ odpowiednio pisemne prace

ucznia, zwiezta informacj¢ o ustnych odpowiedziach ucznia i zwigzlg informacje
0 wykonaniu przez ucznia zadania praktycznego. Protokol stanowi zalacznik do
arkusza ocen ucznia.

Informacjg¢ o ustalonej ocenie nalezy przekazac stuchaczowi przez e-dziennik.

Informowanie uczniow i rodzicow o postepach ucznia w nauce

1.

Nauczyciel na biezaco informuje rodzica przez e-dziennik o pojawiajacych sig
trudnosciach w opanowaniu przez ucznia wiedzy i umiejetnosci wynikajacych ze
specyfiki nauczania na odleglo$¢.

Uczniowie dodatkowo otrzymujg informacj¢ zwrotng o postgpach w nauce oraz
ocenach na biezgco w czasie zaje¢ online oraz w trakcie konsultacji wyznaczonych
w tygodniowym planie zajeé.

Realizacja ksztalcenia na odleglo$§é w zakresie przedmiotow zawodowych

1.

2.

Przesytanie zadan i filmow instruktazowych uczniom za posrednictwem platformy
G Suit/Moodle.

Przesytanie uczniom za posrednictwem platformy G Suit, np.: filmow, linkéw do stron
1 portali branzowych, kanalow branzowych w serwisie YouTube, quizow 1 testow
tematycznie zwigzanych z zawodem, ankiet, kart pracy.

Prowadzenie instruktazu w formie wideokonferencji w czasie rzeczywistym, po
ktorym, o ile to mozliwe, uczniowie wykonuja prace manualne na biezaco pod
nadzorem nauczyciela.

Wykorzystywanie specjalistycznych programéw komputerowych do wykonywania
zadan z zakresu ksztatcenia w zawodzie.

Nauka programow technicznych za pomoca tutoriali (samouczkow) umieszczanych
W branzowych portalach internetowych.

Wykorzystanie branzowych kurséw online, webinariow prowadzonych przez firmy
patronackie w nauczaniu zawodowym.

Realizacja praktyk zawodowych w formie projektu edukacyjnego we wspotpracy
z pracodawcami — zespotowe, planowe dzialanie uczniow, pod kierunkiem opiekuna
zespotu, ktorego zadaniem jest wytworzenie produktu koncowego lub rozwigzanie
konkretnego problemu z zastosowaniem rdznych metod, form oraz Srodkow.
W trakcie realizacji uczniowie na biezaco zdaja relacj¢ z przydzielonych zadan
W zespole. Zakres tematyczny projektu edukacyjnego uwzglednia specyfike
rzeczywistych zadan w firmach danej branzy oraz jest zgodny z podstawa
programow3 ksztalcenia w danym zawodzie.

Konsultacje z nauczycielami

1.

Bez wzgledu na sposob prowadzenia zaje¢ hybrydowych Iub zdalnych, kazdy
nauczyciel ustala jedng godzing lekcyjng w tygodniu na konsultacje dla
uczniow/stuchaczy, ktorzy potrzebuja indywidualnego wsparcia w procesie



ksztatcenia. Na konsultacjach moze uczestniczy¢ jednoczesnie maksymalnie 15 oséb
siedzagc w jednoosobowych tawkach (lub po jednej osobie w dwuosobowych
tawkach).

Harmonogram poszczegélnych konsultacji jest ustalany tak, aby jednoczesnie
odbywata si¢ ich jak najmniejsza ilo$¢, ktora pozwoli zachowaé rezim sanitarny,
jednoczesnie rozpoczyna¢ mogg si¢ maksymalnie 2 konsultacje.

Po zakonczonych konsultacjach sala jest wietrzona i dezynfekowana, w tej samej sali
kolejne konsultacje moga odby¢ si¢ nie wczesniej niz po 1h, az szkodliwe substancje
srodkow dezynfekujacych zostang wywietrzone.

Uczniowie/stuchacze przybywajacy na konsultacje zobowigzani sg dezynfekowac rece
przy wejsciu do szkoty oraz zaleca si¢, aby posiadali maseczki lub inne ostony ust
i nosa, ktore moga by¢ niezbg¢dne przy duzej ilosci 0sob przybytych na konsultacje.
Jezeli, ktorakolwiek z osob ma objawy sugerujace chorobe (kaszel, goraczka, katar
iinne) zastosowanie ma procedura postepowania wobec 0sOb podejrzanych
0 zakazenie.

Monitorowanie postepow ucznia

1.

2.

3.

4.

W procesie nauczania hybrydowym prace klasowe, kartkowki, testy, sprawdziany
wykonywane sg tylko w trakcie zaje¢ stacjonarnych.

Zajgcia zdalne sa oceniane w zakresie pracy samodzielnej poprzez przesytanie
wykonanych zadan z wykorzystaniem platformy G Suit.

Kopie sprawdzonych prac nauczyciel moze udostepni¢ rodzicom/opiekunom oraz
uczniom do wgladu na konsultacjach.

Biezacy dostep do ocen wraz z opisem zakresu materiatu rodzic/opiekun ucznia
I uczen moga sprawdzi¢ za pomoca dziennika elektronicznego.

Wymagania co do platformy

1.

Zajegcia dydaktyczne w formie wideokonferencji prowadzone s3 w jednolitej
technologii przez nauczycieli wszystkich przedmiotow. Zajecia prowadzone sg przez
platforme¢ G Suit.

Nauczyciele przygotowuja materialy i umieszczajg na platformie G Suit.

Konta na platformie do zdalnej nauki oraz w domenie sg zaktadane przez
administratora w placowce, niedopuszczalne jest wykorzystywanie wiasnych kont e-
mail uczniéw i nauczycieli, np. w domenie gmail.com lub outlook.com.
Administratorem zatozonych kont w domenie placowki jest osoba wyznaczona przez
dyrektora (np. informatyk) i to on ma uprawnienia do zmiany ustawien kont,
nadawania uprawnien czy resetowania hasta.

Nauczyciele na podstawie zalozonych kont ustalaja zespoty (klasy) 1 przypisuja do
nich uczniow.

Oprogramowanie wykorzystywane do wideokonferencji posiada wiaczong opcje
poczekalni 1 to nauczyciel prowadzacy lekcje ,,wpuszcza” ucznidOw na zajecia,
weryfikujac przy tym czy wszyscy uczniowie sg we wlasciwym zespole.

Organizacja lekcji w formie hybrydowej

Uczniowie maja planowane zaje¢cia dydaktyczne o wyznaczonej godzinie dla kazdej
klasy, godzina ta odpowiada godzinie prowadzenia zaj¢¢ w formie tradycyjne;.



10.

11.

Zajecia dydaktyczne trwaja 45 minut (w wyjatkowych przypadkach moga trwa¢ 30 —
60 minut) i podczas nich omawiany jest przez nauczycicla material z podstawy
programowe;.

Uczniowie uczestniczacy zdalnie przesylaja wykonane zadania zaraz po zakonczeniu
zaje¢ (jezeli praca na lekcji podlegata ocenie) lub w formie zadania domowego
w terminie wyznaczonym przez nauczyciela. Wszystkie materiaty przesylane sa przez
platform¢ G Suit.

Lekcje, ktore odbywaja si¢ w formie tradycyjnej sg transmitowane online za pomoca
wideokonferencji w przypadku, gdy uczen przebywa na kwarantannie. Taki uczen ma
obowigzek uczestniczenia we wszystkich zajeciach zgodnie z planem lekcji.

Kamera oraz mikrofon ustawione sg w taki sposob, aby transmitowac obraz z tablicy
lekcyjnej oraz nauczyciela.

Nauczyciel podczas sprawdzania obecnosci uczniow w formule zdalnej prosi ich
0 wlaczenie kamery wideo na czas sprawdzania obecnos$ci lub potwierdzenie swojej
obecnosci poprzez wpisanie w komunikatorze slowa ,,jestem” (,,obecna”/,,obecny”),
lub wlaczenie kamery wideo na czas trwania zajec, jezeli jest to wideokonferencja.
Zajecia prowadzone w formule hybrydowej odbywaja si¢ analogicznie jak zajgcia
w nauce zdalnej.

Organizacja lekcji w formie zdalnej

Uczniowie/stuchacze maja obowigzek uczestniczenia we wszystkich zajgciach
zgodnie z planem lekgcji.

Nauczyciel prowadzacy zajecia dla klasy przygotowuje materiaty w wersji cyfrowe;.
Przygotowane materiaty wraz z wyjasnieniami i przyktadami udostgpniane sg uczniom
przez platforme G Suit.

Nauczyciele moga organizowa¢ wideokonferencje z uczniami/stuchaczami w celu
omowienia przerabianego materiatu, o godzinie tak jak lekcja przypada wedtug planu
lekcji. Wykonane zadania przesylane sa nauczycielowi przez platform¢ G Suit zaraz
po zakonczeniu lekcji, jezeli byta to praca na lekcji.

Zajecia dydaktyczne trwaja 45 minut (w wyjatkowych przypadkach moga trwa¢ 30 —
60 minut) i podczas nich omawiany jest przez nauczyciela material z podstawy
programowej. W przypadku stuchaczy szkot dla dorostych zajecia dydaktyczne trwaja
90 minut.

Nauczyciel moze prowadzi¢ zajgcia w szkole tak jak w formule hybrydowej bez
obecnosci uczniow/stuchaczy.

Podczas wideokonferencji sprawdzana jest obecno$é oraz omawiany jest materiat do
samodzielnej pracy.

Nauczyciel podczas sprawdzania obecnoséci uczniow/stuchaczy w formule zdalnej
prosi ich o wlaczenie kamery wideo na czas sprawdzania obecnosci lub potwierdzenie
swojej obecno$ci poprzez wpisanie w komunikatorze slowa ,jestem”
(,,obecna”/”obecny”), lub wlaczenie kamery wideo na czas trwania zaje¢, jezeli jest to
wideokonferencja.

Zajecia sg prowadzone w formule zdalnej z zastosowaniem platformy G Suit (lub
Moodle w przypadku stuchaczy KKZ).

Nauczyciel przekazuje prace domowe za pomoca platformy G Suit/Moodle, na ktorej
umieszcza informacje o zadanej pracy domowej.

Uczniowie odbywajacy zajgcia zdalne przesylajg wykonang prace lekcji lub domowg
za pomocg platformy G Suit/Moodle.
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Organizacja pracy nauczyciela bibliotekarza i funkcjonowania biblioteki szkolnej
podczas nauczania zdalnego i w systemie hybrydowym.

1. Biblioteka podejmie inicjatywy skierowane do czytelnikow, ktore utatwig im dostep

do kultury, wiedzy i informacji.

Prowadzi dziatalno$¢ informacyjna, edukacyjng i kulturalna.

3. Biblioteka realizuje e-ustugi, np. udzielanie porad bibliotecznych zgodnie z godzinami
pracy biblioteki.

4. W systemie hybrydowym stacjonarny czas pracy biblioteki zostanie dostosowany do
potrzeb ucznidéw.

5. Nauczyciel bibliotekarz wspotpracuje z pozostatymi nauczycielami, aby wspomagaé
proces dydaktyczny.

6. Na stronie internetowej szkoty w zaktadce ,Biblioteka” oraz na szkolnym profilu
Facebooka be¢da umieszczane recenzje ksigzek, teksty literackie, linki do darmowych
audiobookéw 1 e-bookdw, listy polecanych ksigzek, linki do ekranizacji lektur
szkolnych.

7. W systemie hybrydowym czas pracy biblioteki zostanie dostosowany do potrzeb
uczniow.

8. Biblioteka prezentuje propozycje ksigzek, a takze istotne biezace sprawy jak
informacje o zblizajacych si¢ uroczystosciach i konkursach, w ktorych moga bra¢
udzial uczniowie, przekazuje takze:

a) linki do stron z bezptatnymi podr¢cznikami, ksigzkami i lekturami szkolnymi,
ktére wspomoga proces edukacji badz uprzyjemnig pobyt w domu,
b) linki do stron z bezptatnym dostepem do ekranizacji lektur szkolnych.

N

Organizacja zajeé rewalidacyjno — wychowawczych

1. Przesylanie plikow dzwigkowych 1 zestawow c¢wiczen, filmow instruktazowych,

szablonow, wykonywanie zadan i ¢wiczeh przy wspotudziale rodzicow, ktorych rola

I zaangazowanie jest niezb¢dne. Proponowane ze strony nauczycieli i specjalistow e-

rozwigzania (instruktaze, wyjasnienia, karty zadan) beda cenng wskazowka do pracy

Z dzie¢mi.

Wykorzystanie wideokonferencji dla lepszego komunikowania i thumaczenia.

3. Wykorzystanie strony internetowej szkoty — publikacja zadan i wyjasnien zaréwno dla
rodzicow, jak i uczestnikow zajec.

4. Zorganizowanie dyzurdéw telefonicznych i online umozliwiajacych kontakt z
nauczycielem i specjalista — konsultacje, odpowiedzi na pytania, spotkania online.
Harmonogram dyzuréw bedzie umieszczony na stronie szkoty.

N

Realizacja zadan w zakresie zapewnienia pomocy psychologiczno — pedagogicznej

1. Udostgpnianie materiatow psychoedukacyjnych dotyczacych motywowania uczniow
przez rodzicow do zdalnej nauki, sposobOéw radzenia sobie ze stresem w czasie
pandemii, bezpieczenstwa i higieny pracy przy komputerze, dzialan o charakterze
profilaktycznym, cyberprzemocy, radzenia sobie z trudnymi emocjami.

2. Umozliwienie codziennych kontaktow z wychowawca 1 pedagogiem: kontakt
telefoniczny, wideokonferencje, e-dziennik lub inne ustalone wspdlnie.
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10.

11.

12.

13.

14.

Prowadzenie przez pedagoga dyzurow telefonicznych dla rodzicow. Harmonogram
dyzuréw bedzie umieszczony na stronie szkoty.

Prowadzenie zaj¢¢ indywidualnych z dzieckiem z wykorzystaniem platformy G Suit
Meet.

Rozmowy z uczniami i rodzicami majace na celu m.in.: podtrzymanie pozytywnych
relacji, radzenie sobie z emocjami, poczuciem zagrozenia, osamotnienia,
odizolowania, $miercig rodzica, depresja, zaburzeniami odzywiania, brakiem kontaktu
z rowiesnikami, zakazeniem rodzica koronawirusem oraz sytuacja objecia rodziny
kwarantanng, organizacj¢ nauki w domu, w tym motywowanie ucznidéw do nauki
w warunkach zdalnych, informowanie o egzaminach.

Reagowanie na wszelkie niepokojace objawy, np. przygngbienie, utrzymywanie
kontaktu z uczniami i ich rodzicami, szczegdlnie tymi, u ktorych wystepowaty
wczesniej problemy, zachecenie ucznidéw do korzystania z pomocy kolezanek
i kolegéw z klasy, przypomnienie o zasadach bezpieczenstwa podczas trwania stanu
epidemii.

Online porady, konsultacje, staty kontakt uczniow i rodzicow z pedagogiem szkolnym
— pomoc w rozwigzywaniu sytuacji kryzysowych wynikajacych z obecnego stanu
epidemii.

Rozmowy online wspierajace, terapeutyczne, wychowawcze z uczniami oraz z ich
rodzicami, ktorych celem jest wspieranie ich kompetencji wychowawczych.
Opracowywanie materiatdéw dla uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

W tym z niepetnosprawnosciami, z uwzglednieniem dostosowania do indywidualnych
potrzeb i mozliwosci uczniow wynikajacych z rodzaju dysfunkcji czy
niepetnosprawnosci.

Wsparcie psychiczne ucznidow, pomoc w realizacji zadan, w chwilach stabosci,
niecheci do nauki w sytuacji, ktéra niesie ze sobg trudnosci w postaci braku
bezposredniego kontaktu z rowie$nikami, nauczycielami, budowanie wiary we wlasne
mozliwo$ci 1 umiejgtnosci oraz podnoszenie samooceny uczniow.

Tworzenie 1 przesylanie prezentacji multimedialnych o tematyce zwigzanej
Zemocjami oraz wlasciwymi zachowaniami spolecznymi w celu utrwalania
I przenoszenia wiedzy z zakresu kompetencji emocjonalno — spotecznych nabytej
W szkole na srodowisko domowe.

Przesytanie przez platforme¢ G Suit pomocy edukacyjnych (multimedialnych) dla
uczniéow zgodnie z ich indywidualnymi zainteresowaniami 1 umiej¢tnosciami tak, aby
kontynuowac proces rozwijania (zbadanych wczesniej) mocnych stron.

Przekazywanie na biezaco rodzicom informacji o pomocy psychologicznej i
dydaktycznej.

Konsultacje telefoniczne z psychologami i specjalistami z poradni psychologiczno —
pedagogicznych dotyczace uzyskania przez ucznia nowego orzeczenia.

Zasady pomocy i pracy z uczniem o specjalnych potrzebach edukacyjnych

Nauczyciele prowadzacy zajecia z uczniami posiadajgcymi orzeczenie lub opinie
z poradni psychologiczno — pedagogicznej, ktorym udzielana jest forma pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, indywidualnego nauczania oraz zaje¢cia rewalidacyjne
obowigzani s3 w trakcie nauczania zdalnego hybrydowego dostosowa¢ zakres 1 formy
realizacji zgodnie z przepisami obowigzujagcymi w Zespole.

W przypadku objecia nauczaniem zdalnym badz hybrydowym ucznia objetego
pomoca psychologiczno
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pedagogiczng wychowawca klasy/grupy koordynuje zakres dostosowania form
udzielanej pomocy (réwniez z pomocg szkolnego koordynatora ds. pomocy
psychologiczno-pedagogicznej) oraz po ustaniu
zdalnego nauczania, nie rzadziej jednak niz do konca kazdego okresu, informuje go
réwniez 0 zastosowanych dostosowaniach.
Nauczyciele pracujagcy z uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
zobowigzani sg do wspierania uczniéw 1 ich rodzicow w organizacji ksztatcenia
uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym niepetnosprawnych poprzez
opracowanie materiatow, pomocy dydaktycznych (przygotowywanie i przekazywanie
uczniom, a takze w uzasadnionych przypadkach rodzicom, zadan z instrukcja
wykonania oraz materiatow — jak np. filmiki edukacyjne nagrywane przez nauczycieli,
gry, zestawy c¢wiczen, aktywne linki do filmow edukacyjnych, instruktazowych,
opracowywanie zestawow C¢wiczen ruchowych, przygotowywanie kart pracy,
nagrywanie tekstow, ¢wiczen oraz zadan do wykonania i innych), a takze
motywowania uczniow do nauki zdalnej, czy hybrydoweyj.
Kontakt z uczniami/rodzicami pracujagcymi z uczniem ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi nawigzywany jest poprzez:
a) kontakt telefoniczny, mailowy, wideokonferencje oraz inne ustalone wspoélnie
formy,
b) prowadzenie przez pedagoga szkolnego dyzuréw telefonicznych oraz
mailowych dla rodzicow lub w innej, wspolnie ustalonej formie,
C) prowadzenie =zaj¢¢ indywidualnych z wuczniem z wykorzystaniem
komunikatoréw internetowych.
Zajgcia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegto$¢ beda realizowane
w szczegolnosci z wykorzystaniem platform i aplikacji edukacyjnych ustalonych
Z dyrektorem szkoty, dziennika elektronicznego Librus, programoéw komputerowych
i aplikacji ustalonych z uczniem/rodzicami na miare¢ ich mozliwosci.

Obowiazki pedagoga w czasie prowadzenia nauczania zdalnego i hybrydowego.

1.

2.

Pedagog jest dostepny dla ucznidow 1 rodzicoéw zgodnie z wczesniej ustalonym
harmonogramem.

Harmonogram pracy pedagoga jest dostgpny w widoczny miejscu na stronie
internetowe] zespotu oraz zostaje udostgpniony uczniom 1 rodzicom droga
elektroniczng przez e-dziennik.

Pedagog ma obowigzek:

a) ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami ( odnotowania tego
faktu w dzienniku pedagoga) oraz ustalenie godzin dyzuru telefonicznego dla
ucznidéw 1 rodzicow,

b) organizowania w razie potrzeby konsultacji przez e-dziennik, online lub
telefonicznie w celu udzielenia pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

c) $wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania
sytuacji kryzysowej, w szczegolnosci:

e otoczenia opiekg uczniéw i rodzicéw, u ktorych stwierdzono nasilenie
wystepowania reakcji stresowych, lekowych w zwiazku z epidemia
COVID-19,

e inicjowanie i prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach
kryzysowych,

e minimalizowanie  negatywnych  skutkow  zachowan uczniow
pojawiajacych si¢ w wyniku wdrazania nauczania zdalnego,

13



e otoczenia opiekg i udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy maja trudnosci
z adaptacjg do nauczania zdalnego,
e udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach

odpowiednich do nauczania zdalnego badz hybrydowego.
e udostepnianie materiatow  psychoedukacyjnych dotyczacych
motywowania uczniow do zdalnej nauki, sposobow radzenia

sobie ze stresem w czasie pandemii, bezpieczenstwa i higieny pracy
przy  komputerze, dzialan o charakterze profilaktycznym,
cyberprzemocy, radzenia sobie z trudnymi emocjami.
d) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwo$ci psychofizycznych
ucznidw w kontekscie nauczania zdalnego.

Rozmowy wspierajace (w razie zaistnialej potrzeby)

Prowadzone beda przez specjalistdéw 1 nauczycieli (z uczniami i rodzicami) 1 bedg mialy na
celu m.in.: podtrzymanie pozytywnych relacji, radzenie sobie z emocjami, poczuciem
zagrozenia, osamotnienia, odizolowania, organizacja nauki w domu, w tym motywowanie
ucznidow do nauki W warunkach zdalnych, informowanie o egzaminach potwierdzajacych
kwalifikacje w zawodzie oraz o egzaminie maturalnym poprzez droge mailowa, messenger
lub telefoniczng ( zgodnie z harmonogramem, a w razie wystapienia sytuacji kryzysowej poza
ustalonymi godzinami).

Bezpieczna praca z komputerem i w Internecie

1. Wykorzystywane do zdalnej nauki materialy musza pochodzi¢ ze sprawdzonego
zrodta, a nauczyciel je udostepniajacy jest zobowigzany do weryfikacji tresci
przesytanych materiatow.

2. Przed rozpoczgciem zaje¢ zdalnej nauki, wychowawcy organizuja zebrania online
Z rodzicami, aby zapozna¢ ich z narzgdziami wykorzystywanymi do zdalnej nauki.

3. Nauczyciele podczas pierwszego zdalnego zebrania informuja réwniez
0 zagrozeniach, z jakimi moze si¢ spotka¢ ich dziecko w sieci w postaci
nieodpowiednich  tresci, atakami socjotechnicznymi, czy  zto$liwym
oprogramowaniem. Informuja rowniez o mozliwosci zatozenia na koncie dziecka
kontroli rodzicielskiej 1 podwyzszonej ochronie kontroli konta, ktére moga pomoc
ochroni¢ dziecko przed niewlasciwymi 1 nieodpowiednimi dla niego tre§ciami.

4. W zwiagzku z rozszerzonym dostgpem do technologii i dobrodziejstw Internetu
podczas zaje¢ zdalnych 1 hybrydowych uczniowie moga napotka¢ wiele zagrozen,
ktére moga negatywnie wplynaé na ich rozwdj.

Uzaleznienie od Internetu

Dziecko, korzystajac z Internetu do nauki i zabawy, nie powinno przekracza¢ czasu
zalecanego na prac¢ przy komputerze dla danej grupy wiekowej. Moze to skutkowaé
zaréwno problemami z koncentracja i nauka, ale rowniez ze zdrowiem fizycznym.

Bezpieczenstwo sprzetow i dostepu do sieci

Sprawdzajmy aktualno$¢ zabezpieczen na komputerach 1 smartfonach dziecka. Istniejg
darmowe programy kontroli rodzicielskiej. Kazdy system operacyjny daje réwniez
mozliwo$¢ ustawienia pewnych ograniczen.
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Niebezpieczne kontakty
Dzieci 1 milodziez, ktore Kkorzystaja z Internetu, szczegdlnie =z portali
spoteczno$ciowych, sa narazone na kontakt z osobami majacymi zle intencje,
zamierzajacymi popehi¢ przestepstwo. Dlatego tez rodzice i nauczyciele powinni
szczegblnie interesowaé si¢, z kim dziecko utrzymuje kontakt oraz informowac
0 wszelkich probach kontaktu ze strony obcych osob.

Cyberprzemoc
O wszelkich formach cyberprzemocy (stownej, nekania, podszywania si¢ pod inne
osoby) nalezy informowac¢ odpowiednie organy, zar6wno w sytuacji, kiedy ofiarg jest
nasze dziecko, jak i wowczas, kiedy jest ono §wiadkiem takich dziatan.

Gry komputerowe i wideo:
Dzieci sg réwniez narazone na nieodpowiednie tresci zawarte w grach. Aby tego
unikngé, warto sprawdzaé kategori¢ wickowa danej gry oraz to, czy nie zawiera np.
scen przemocy, hazardu, pornografii. Europejski system klasyfikacji gier PEGI nadaje
oznaczenia wieku i tre§ci zawartych w grze. Sa one obecne praktycznie na kazdej grze
dostepnej on-line badz w sklepie.

Dane osobowe bezpieczne podczas zdalnego nauczania

1. Szkota ma obowigzek poinformowac nauczycieli, rodzicOw oraz uczniow o sposobie
realizacji nauki zdalnej. Informacja ta powinna zosta¢ przekazana w prosty sposob, tak
aby byta zrozumiata dla wszystkich, do ktérych skierowany jest komunikat. Jezeli
szkota w celu realizacji nauki zdalnej begdzie korzysta¢ z nowych narzedzi lub ustug
swiadczonych przez podmioty zewnetrzne, to musi takze poinformowac o tym, jak w
tym zakresie beda przetwarzane dane osobowe.

2. Szkota powinna zapewni¢ narzgdzia umozliwiajace nauczycielom prowadzenie zajec
zdalnych oraz bezpieczng komunikacj¢ z uczniami i rodzicami, wdrazajac je
kompleksowo w calej placowce.

3. Szkota moze wymagaé¢ od ucznia lub reprezentujacego go rodzica (opiekuna
prawnego) podania danych do zalozenia konta w systemie zdalnego nauczania, ale
tylko w zakresie niezbednym do tego, aby to konto zatozy¢. Nie nalezy przy takiej
okazji gromadzi¢ danych nadmiarowych badz stuzacych do realizacji innych celow.

4. Szkola, ktora chee skorzysta¢ z ustug przetwarzania danych z wykorzystaniem innych
niz wczesnie] uzywane narzedzia, powinna — Wwraz z pomocg Wwyznaczonego
inspektora ochrony danych, w pierwszej kolejnosci przeprowadzi¢ analiz¢ zagrozen.
Szczegblna uwaga powinna zostaé zwrdcona na bezpieczenstwo danych oraz
zapewnienie odpowiednich gwarancji praw osob, ktorych dane dotycza.

5. Jednym z gléwnych obowiazkow szkoty — zwigzanych z ochrong danych osobowych —
jest zabezpieczenie danych przez zastosowanie odpowiednich srodkow technicznych
i organizacyjnych. Chodzi o to, aby dane te nie byly udostepniane osobom
nieupowaznionym oraz nie ulegly zniszczeniu, zmodyfikowaniu lub utracie.
Przyktadowe $rodki shuzgce zabezpieczeniu danych to: pseudonimizacja,
anonimizacja, szyfrowanie danych.

6. W razie wykonywania obowiazkow stuzbowych przez nauczycieli poza szkola jej
dyrektor w kazdym wypadku musi rozwazy¢ mozliwosci odpowiedniego
zabezpieczenia danych osobowych, uwzgledniajac stopien ryzyka naruszenia ochrony
danych osobowych i ewentualnie wdrozy¢ odpowiednie $rodki minimalizujace to
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ryzyko lub zrezygnowa¢ z tego rodzaju praktyki, np. umozliwiajac nauczycielowi,
ktory nie ma wiasciwych warunkéw do pracy zdalnej, korzystanie ze Sprzetu
znajdujacego si¢ w szkole.

Dyrektor szkoly nie powinien zaleca¢ nauczycielom uzywania przez nich prywatnych
adresow poczty elektronicznej do kontaktu z uczniami lub ich rodzicami (opiekunami
prawnymi). Rekomendowane jest, by nauczyciele do korespondencji e-mailowej
Z uczniami korzystali ze stuzbowych adreséw e-mail. Niemniej w obu przypadkach
powinni odpowiednio zabezpiecza¢ dane osobowe udostgpniane w przesylanych
wiadomosciach.

Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe uczniow i ich rodzicow tylko w celach
zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkow stuzbowych.

Nauczyciel musi pamigta¢ o bezpiecznym korzystaniu z komputeréw 1 innych
urzadzen zarowno wtedy, gdy zapewnit mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy korzysta
Z wilasnych.

RODO nie zabrania wykorzystywania przez nauczyciela prywatnego komputera,
tabletu, czy telefonu do przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze zdalnym
prowadzeniem zaj¢é. Urzadzenia te musza by¢ jednak odpowiednio zabezpieczone,
anauczyciel powinien postgpowa¢ zgodnie z polityka lub inng procedurg
wprowadzong w tym zakresie w szkole.

Jezeli nauczyciel uzywa wlasnego urzadzenia, powinien samodzielnie spetnié
podstawowe wymogi bezpieczenstwa. Przede wszystkim nalezy sprawdzi¢, czy
wykorzystywane urzadzenie ma aktualny system operacyjny, czy uZywane sg na nim
programy, w szczego6lnosci programy antywirusowe, czy dokonane s3 niezbedne
aktualizacje. Na biezaco aktualizowane powinny by¢ takze zainstalowane programy
antymalware i antyspyware. Nalezy rozwaznie instalowa¢ na swoich urzadzeniach
oprogramowanie i pobierac je tylko z wiarygodnych zrodet (ze stron producentoéw).
Przechowujac dane na sprzecie, do ktorego moga mie¢ dostep inne osoby, nalezy
uzywa¢ mocnych haset dostgpowych, a przed odejSciem od stanowiska pracy
urzadzenie powinno zosta¢ zablokowane. Zalecane jest takze skonfigurowanie
automatycznego blokowania komputera po pewnym czasie bezczynno$ci oraz
zatozenie odrgbnych kont uzytkownikéw w przypadku korzystania z komputera przez
wiele 0sob.

Podczas korzystania z programéw lub aplikacji mobilnych nalezy korzystaé
zmozliwych do zastosowania w nich mechanizméw ochrony prywatno$ci
uzytkownikow. Jesli uzycie jakiego$ programu wymaga logowania, warto zadbaé
0 silne hasto dostepu, a dodatkowo chroni¢ je przed utrata czy dostgpem o0sob
nieuprawnionych.

Gdy dane s przechowywane na urzadzeniach przenosnych (np. pami¢¢ USB), musza
by¢ bezwzglednie szyfrowane i chronione hastem, by zapewni¢ odpowiednie
bezpieczenstwo danych osobowych, w tym ochrong¢ przed niedozwolonym lub
niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa utrata, zniszczeniem lub
uszkodzeniem.

W podstawowym zakresie komunikacj¢ z uczniami i rodzicami prowadzi si¢ poprzez
wdrozone w szkole rozwigzania teleinformatyczne, np. dzienniki elektroniczne.
W takiej sytuacji nauczyciel musi nadal zachowywa¢ podstawowe zasady
bezpieczenstwa przy zdalnym taczeniu si¢ z dziennikiem elektronicznym ze swojego
urzadzenia w domu.

Prowadzenie zaj¢¢ zdalnych moze wymaga¢ korzystania przez nauczyciela z poczty
elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel powinien prowadzi¢
taka korespondencj¢ ze stuzbowej skrzynki pocztowej, ktora powinna zapewni¢ mu
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szkota. Jezeli szkola nie zapewnila nauczycielom stluzbowych skrzynek poczty
elektronicznej, to jezeli wykorzystuja oni do celow stuzbowych prywatng skrzynke
pocztowa musza pamigtac, aby korzystac z niej w sposdb rozwazny i bezpieczny.
Szczeg6lng uwage nauczyciel musi zwroci¢ na zabezpieczenie danych osobowych
udostepnianych w  przesytanych wiadomosciach. Zawsze przed wystaniem
wiadomosci, nalezy upewnic si¢, czy niezbedne jest wystanie danych osobowych, oraz
ze zamierza wysyla¢ ja do wlasciwego adresata. Ponadto trzeba sprawdzi¢, czy
w nazwie adresu e-mail adresata nie ma np. przestawionych lub pominig¢tych znakow
tak, aby nie wystac takiej wiadomosci do 0sob nieupowaznionych. Podczas wysytania
korespondencji zbiorczej powinno si¢ korzysta¢ z opcji ,,UDW?”, dzieki ktorej
odbiorcy wiadomosci nie beda widzie¢ wzajemnie swoich adresow e-mail.

Nauczyciel powinien wykorzystywa¢ w zdalnym prowadzeniu zaje¢ te platformy
edukacyjne lub narzedzia do e-learningu, ktére zostaly wdrozone w szkole. W takiej
sytuacji moze oczekiwac, ze prowadzenie zaj¢¢ zdalnych bedzie bezpieczne. Powinien
wtedy przestrzegac przyjetych przez szkote instrukcji i procedur dotyczacych ochrony
danych osobowych oraz musi zachowaé podstawowe zasady bezpieczenstwa przy
zdalnym taczeniu si¢ z taka platforma ze swojego urzadzenia w domu.

Szkota powinna samodzielnie wdrozy¢ wybrang sposrod dostepnych metode
i technike ksztalcenia na odleglo$¢ lub inny sposob realizacji zadan zdalnie.
Nauczyciele nie powinni jednak sami decydowa¢ o korzystaniu z konkretnych
rozwigzan (np. prowadzenie lekcji za pomoca komunikatoréw czy wideonarzgdzi).

W obecnej sytuacji nauczyciel w porozumieniu z dyrektorem szkoty powinien
uwzglednié, jakie realne mozliwosci komunikowania si¢ z nim majg uczniowie lub
rodzice, pod warunkiem, ze wskazany przez nich konkretny rodzaj komunikatora
internetowego zapewnia bezpieczenstwo komunikacji.

Na ogdlnie dostepnych portalach lub stronach internetowych nauczyciel moze jedynie
publikowaé materiaty edukacyjne, natomiast nie moze przetwarza¢ danych osobowych
ucznidow lub rodzicow.

W celu sprawdzania i monitorowania obecnos$ci uczniow w zajgciach prowadzonych
zdalnie nauczyciel powinien zachowa¢ proporcjonalnos$¢ i minimalizacj¢ danych. Dla
przyktadu nie moze w tym celu korzysta¢ z narzedzi zbierajacych dane biometryczne,
w tym wykorzystujacych systemy wykrywania twarzy.

Szkota moze wymaga¢ od ucznia jedynie danych niezb¢dnych do zatozenia przez
niego konta w odpowiednim systemie zdalnego nauczania oraz w celu realizacji
obowigzku nauki w formie zdalnej (na podstawie art. 35 ustawy — Prawa o$wiatowego
w zwigzKu z art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

Rodzic (opiekun prawny) ma prawo wiedzie¢, jak szkota jako administrator bedzie
przetwarzata dane osobowe jego dziecka w trakcie nauki zdalnej.

Jezeli platformy wykorzystywane do zdalnego nauczania sg odrgbnymi od szkoty
administratorami przetwarzanych przez siebie danych, to rodzice i dzieci powinni od
nich otrzymac klauzule informacyjna o podstawowych zasadach i1 zakresie zbierania
danych oraz administratorze, np. podczas zaktadania konta.
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